2017 yili meslek egitimi (Ausbildung) i¢in ilan

Buro Yonetimi ve
Gayrimenkul Yonetimi

Biiro Yonetimi Sorumluluk Alanlari

¢ Proje ile ilgili slireclerin organizasyonu, koordinasyonu ve yurutilmesi/
sonuglandirilmasi

« Sekreterya ve asistanlik gorevlerinin Ustlenilmesi

» Sozlesme hususlarinin takibi

« Posta giris - ¢ikislarinin takibi

 Genel yazisma islemlerinin bagimsiz bir sekilde halledilmesi

Gayrimenkul Sorumluluk Alanlari

¢ Konut emlak yonetimi

¢ Yonetim plani ve konut para muhasebesi

¢ Hizmet sozlesmelerinin teknik ve altyapi takibi

« Ev sahipleri, kiracilar ve resmi dairelerle irtibat

* Mal sahibi toplantilarinin hazirligi ve bunlara katilim

Basvuru Sartlan

e Lise mezunu olmak
« Office programlarini iyi derecede kullanabilmek

Basvuru Bilgileri

Yetkili Kisi: Zeki Toprak
irtibat: 0221/942-240-501
Basvuru: ztoprak@emugev.de

adresine e-posta ile veya
Colonia-Allee 3 51067 Koln
adresine posta yolu ile
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